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MANUAL PARA LA ENTREGA
DE DOCUMENTOS

Guia para entrega de documentos e inscripcion de
reconocimientos por extrema incapacidad econémica,

becas detrabajo en dependencias académicas o
administrativas, salas de informatica, bibliotecas y
estimulos de bienestar para el restaurante estudiantil.




APERTURA A LAS CONVOCATORIAS

Conforme a la Resolucion 4469 de 28 de agosto de 2025, por la cual se invita
a participar en la convocatoria para la asignacion de Reconocimientos por
Extrema Incapacidad Econdmica, Becas de Trabajo en Dependencias
Académicas o Administrativas, Salas de Informatica, Bibliotecas y Estimulos
de Bienestar para el Restaurante a Estudiantes de pregrado de la Sede Central,
Sede Regional Aguazul, Sede Duitama, Sede Sogamoso y Sede Chiquinquira
para ser adjudicados en el primer semestre académico 2026.

La Direccion de Bienestar Universitario realiza el tramite de la seleccion de los
beneficiados a las diferentes convocatorias y presenta el instructivo el cual fija los
criterios para la inscripcion, recepcion de documentos, valoracion y publicacion de
Resultados de las diferentes convocatorias que la UPTC otorga a través de la
Direccién de Bienestar Universitario a sus Estudiantes.




RESPETADOS ESTUDIANTES

Tenga en cuenta la siguiente guia
para la inscripcidon y la recepcién
de documentos soporte en
cumplimiento de los requisitos
minimos  estipulados en la . (A
Resoluciéon No. 4469 de 28 de
agosto de 2025 para otorgar los
beneficios de la Direccion de
Bienestar Universitario a sus
Estudiantes.




¢ QUIENES PUEDEN INSCRIBIRSE?

Pueden participar en las |

convocatorias todos los estudiantes
de pregrado matriculados en la

Universidad Pedagdgica vy
Tecnoldgica de Colombia que
cumplan con los  requisitos
estipulados en la resolucién No.

4469 de 28 de agosto de 2025.




¢ QUE DOCUMENTOS PUEDEN ADJUNTAR?

1.Certificados de ingresos: Certificado de Ingresos y retencion o Certificado de no
declarante, del afio inmediatamente anterior Dos Mil Veinticuatro (2024), de la persona de quien
depende econdmicamente y cuantas personas dependen de estos ingresos.

2.Certificados de Situacion Socioeconémica: Presentar documentos de entidades
competentes que certifique su situacién de calamidad personal o familiar (hipotecas o deudas
familiares, fallecimiento de alguno de los padres, hijos de madre o padre cabeza de familia,
madre o padre con discapacidad o enfermedad, hijos de padres separados, certificado de
desplazamiento, entre otros).

3.Certificados del SISBEN o Certificado de Desplazado o Certificado de Madre o Padre
cabeza de hogar: Presentar certificacién expedida por el Departamento Nacional de
Planeacion DNP, que pertenecen a los siguientes grupos: A pobreza extrema, B pobreza
moderada y C vulnerabilidad. (Uno de estos documentos es requisito obligatorio para
Reconocimientos de Extrema Incapacidad Econdmica).



IMPORTANTE!

1.Las inscripciones a las convocatorias se haran Unicamente a
través del portal WEB SIIUPS de la Direccion de Bienestar
Universitario en el link http://ups.uptc.edu.co la opcion a
estudiantes e inscripcidn a convocatorias.

2.Es importante que consulten el Link de Informacion de
convocatorias para consultar el instructivo y la Resolucién 4469
de 2025 y los requisitos de la convocatoria a la cual se desea
inscribir.



¢ COMO DEBO PRESENTAR LOS DOCUMENTOS?

* Los documentos soporte deben ser escaneados en formato PDF de
manera individual (certificado de ingresos, certificado situacion
socioeconémica, certificado puntaje de sisben) y enviados a través del
portal WEB en el link sefalado para tal fin.

* Toda inscripcion que no contenga los documentos obligatorios
requeridos en la Resolucion 4469 de 2025 se entendera como
incompleta y darda lugar a la exclusion del estudiante a las convocatorias,
por no cumplir con los requisitos.



¢COMO SE ENVIAN LOS DOCUMENTOS
ELECTRONICAMENTE?

La Direccidn de Bienestar Universitario permite a través de su Portal web inscribirse
e incluir los archivos PDF para acreditar el cumplimiento de los requisitos minimos y
aquellos que considere necesarios para el proceso de seleccién de cada una de las
convocatorias.
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LINK PARA LAS INSCRIPCIONES A LAS
CONVOCATORIAS

INFORMACISN
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INGRESO AL PORTAL WEB

% Blenestar

No olvide seguir las instrucciones para poder acceder al sistema
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PROCESO DE INSCRIPCIONES A LAS

CONVOCATORIAS
2. Seleccione la_Convocatoﬁa a la cual se vaa ﬂ
Inscribin. O —
3. Lealas Instrucciones. o —
4. De Click en aceptar las condiciones dela e—,

Convocatoria.
5.  Dé Click en el Boton Inscribirse ¢

Nota: Recuerde que quedara excluido de la convocatoria si
se inscribe en una sede diferente a la cual se encuentra
inscrito en su programaacademico. =

B L ]
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INICIO DE INSCRIPCIONES A LAS CONVOCATORIAS

Proceso de Inseripeion Iniciado

Rersios Dighaks & Comvocions

*El proceso inicia para que el
usuario pueda adjuntar los
documentos soporte de su
inscripcion.

* Cada documento se debe subir
individualmente especificando el
tipo de documento a subir.

*Recuerde que si el documento
adjunto no coincide con el
documento que selecciono al
subir no sera tenido en cuenta.



PROCEDIMIENTO DE CARGA DE DOCUMENTOS
SOPORTE

El sistema indicara al usuario
si el documento es valido y
se puede cargary guardar.

=~

os documentos  que se
desean cargar como soporte
de la inscripcion se ven
eflejados en tabla de
documentos.




]

FINALIZACION DE LA INSCRIPCION

Uyl g la oot Una vez finalizado el proceso de

- m - ne—

inscripcidon el sistema le genera
un reporte con los datos que
utiizo para inscribirse y los
documento a la Direccion de
Bienestar Universitario/ linea de
apoyo socioeconémico.
documentos soporte que anexo.

5 NOTA: Si tiene observaciones o
- correcciones acérquese con este
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